PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARACIABA

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Direita, n° 92, Centro - CEP 35.436-000 - CNPJ 19.382.647/0001-53

Tel.: (31)3893-5130 e-mail: administragdo@guaraciaba.mg.gov.br

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para Locagdao de Impressoras Multifuncionais, incluindo
manutencdo e fornecimento de todos suprimentos, exceto papel, em atendimento as demandas das
Secretarias Municipais de Guaraciaba/MG, nos termos da tabela abaixo, conforme condig¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

LOTE UNICO
ESTIMATIVA DE VALOR
ITEM PRODUTO UNID. COPIAS (12 UNITARID | VALORTOTAL
meses)
IMPRESSAO MONOCROMATICA, COM
IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER
A4.
. Tecnologia de impressdo a laser;
e Velocidade minima de 40 paginas por
minuto;
e Alimentador automatico de
documentos (ADF) para no minimo 50
folhas;
e C(Capacidade da bandeja de papel
minimo 250 folhas;
e (Capacidade de saida de papel minima
de 150 folhas
e Qualidade de impressdo preto até
1200 x 1200 dpi; -
1. o Display LCD ou tecnologia equivalente ir:;ilia 691.200 R$0,10 RS 69.120,00
para operagdo e gerenciamento do
equipamento;
e Impressdo e cépia duplex (frente e
verso automatico;
e Interface de rede wireless
802.11b/g/n, Ethernet e USB 2.0 de
alta velocidade;
e Recursos de digitalizagdo para e-mail,
pasta de rede, USB ou funcionalidades
equivalentes;
e Meméria minima de 256 MB de RAM
e  Suporta papeis A4, A5, A6, B5 e Oficio.
Similar aos modelos HP 432/ Kyocera
Ecosys 2040 ou de qualidade superior.
IMPRESSAO COLORIDA, comM
IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL A3
2. 0_ Tecnologia de impressao: Jato de Pagina 564.000 RS 0,19 RS 107.160,00
Tinta ou Laser; Impressa
. Velocidade de impressao preto e
branco: minimo 22 ppm

Pagina 1 de 26



PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARACIABA

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Direita, n° 92, Centro - CEP 35.436-000 - CNPJ 19.382.647/0001-53

Tel.: (31)3893-5130 e-mail: administragdo@guaraciaba.mg.gov.br

. Velocidade de impressdo cor:

minimo 18 ppm

. Qualidade de impressdo Cor: Até

4800 x 1200 / Preto e branco: Até 1200 x

1200 dpi.

. Bandeja de entrada: minimo de

250 folhas

. Bandeja de saida minimo: 75

folhas

. Impressdo frente e verso:
Automatico

e  Fungbes minimas de impressdo, copia
e digitalizacdo;

e Conectividade por rede sem fio (Wi-
Fi), USB e Ethernet

e  Suporte aos formatos de papel A3, A4,
A5, Oficio

Similar aos modelos HP 7740, BROTHER
MFC-T4500DW ou de qualidade superior.

IMPRESSAO MONOCROMATICA, COM
IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER

A3.

. Tecnologia de impressdo a laser;

e Velocidade minima de 28 paginas por
minuto;

e Resolugdo de Impressdo: minima 600
dpi

e  Memoria: minima 512MB

e 2 Bandejas com capacidade minima de
250 folhas cada

e Bandeja Bypass minimo 100 folhas;

e Tamanho do Papel: A6 até A3.

e Impressdo e copia duplex automaticas Pagina
(frente e verso); Impressa

e Conectividade minima via rede
Ethernet e USB;

4.800 R$ 0,07 RS 336,00

e Compativel com sistemas
operacionais Windows e
funcionalidades de impressdo em
rede;

e  Recursos de digitalizagdo para e-mail,
pasta de rede e USB.

e Funcgbes minimas de impressdo, copia
e digitalizagdo.

e Similar aos modelos RICOH MP 2852,
Ricoh MP3055SP ou de qualidade
superior.
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1.2. SETOR REQUISITANTE/ESTIMATIVA DE EQUIPAMENTOS

ITEM 02
ITEM 01 ITEM 03
X X Impressora . .
SETOR REQUISITANTE Impressora multifuncional . . Impressora multifuncional
o multifuncional o
monocromatica laser A4. . monocromatica laser A3.
colorida A3
Sec. Administracao
Licitacgo 02 equipamentos 01 equipamento -
Dep. Pessoal
Sec. De Fazenda
Tesouraria 03 . ‘ o1 . X
- equipamentos equipamento
Contabilidade auip auip
Tributagdo
Engenharia
Sec. Saude
20 equipamentos 06 equipamentos 02 equipamentos
Sec. Educagao
. 02 equipamentos 06 equipamentos -
Sede da Secretaria auip auip
Escolas
Sec. De Assisténcia
Social . .
02 equipamentos 01 equipamento
Sede da Secretaria,
Cras
Sec. De Infraestrutura
e Transportes ) .
02 equipamentos 01 equipamento -
Dep De Obras
Dep de Transporte
Sec. Meio Ambiente .
01 equipamento - -
Sede da Secretaria
Sec. Cultura
01 equipamento 01 equipamento -
Sede da Secretaria
Gabinete do Prefeito .
01 equipamento - -
TOTAL ESTIMATIVA DE 34 | ESTIMATIVA DE 17 | ESTIMATIVA DE 02
EQUIPAMENTOS EQUIPAMENTOS EQUIPAMENTOS
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Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.3. O objeto da presente contratacdo caracteriza-se como servico comum, de natureza
predominantemente homogénea, considerando que os servicos de locacdo de impressoras
multifuncionais, incluindo manutencdo preventiva e corretiva e fornecimento de suprimentos, exceto
papel, possuem padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos no Termo de Referéncia,
sendo amplamente ofertados no mercado por diversos fornecedores do ramo.

1.4. Embora existam diferentes modelos e especificacdes técnicas de equipamentos (impressoras
monocromaticas e coloridas, formatos A4 e A3), tais diferencas ndo descaracterizam a padronizacdo da
solucdo pretendida, uma vez que os requisitos técnicos, quantitativos, niveis minimos de desempenho,
capacidade operacional e condi¢Ges de execu¢do podem ser claramente especificados e comparados
objetivamente no procedimento licitatério.

1.5. A contratacdo ndo demanda solugdo singular, personalizada ou predominantemente intelectual,
tampouco envolve elevada complexidade técnica que impeca a definicdo objetiva dos critérios de
julgamento e execugdo contratual.

1.6. O objeto caracteriza-se como servico comum, nos termos do art. 62, inciso Xlll, da Lei n®
14.133/2021, considerando que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos por meio de especificacdes usuais de mercado.

1.7. Adicionalmente, a execucdo contratual possui baixa complexidade operacional, considerando
tratar-se de servico amplamente consolidado no mercado, com metodologia de execucdo padronizada,
rotinas conhecidas de manutencdo e suporte técnico, além de histérico satisfatério de execucdo no
ambito da Administracdo Municipal por meio da contratacdo anteriormente realizada.

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao

1.8. Os servigos de locagdao de impressoras multifuncionais, incluindo manutengao preventiva e
corretiva e fornecimento de suprimentos, exceto papel, serdo executados de forma continua durante toda
a vigéncia contratual, visando assegurar disponibilidade permanente dos equipamentos e continuidade
dos servigos de impressao, copia e digitalizagdo utilizados pela Administragdo Municipal.

1.9. A execucdo ocorrerd sob regime de empreitada por pre¢o unitario, considerando que a
remuneracdo da contratada estard vinculada aos quantitativos efetivamente utilizados pela
Administracdo, especialmente em relacdo ao volume de impressdes/cdpias realizadas por equipamento,
conforme critérios de medicdo e pagamento definidos no Termo de Referéncia.

1.10. O modelo de execugdo contratual compreendera a disponibilizagdao dos equipamentos nos locais
indicados pela Administracgdo, instalagdo, configuragdao, manutengdo preventiva e corretiva, substituicdo
de pecas, reposicdo de suprimentos e suporte técnico continuo, observadas as condi¢cbes e prazos
estabelecidos no instrumento convocatorio.

1.11. Trata-se, portanto, de contratacao de natureza continuada, com execugdo parcelada e demanda
variavel ao longo da vigéncia contratual, em razdo das necessidades operacionais das diversas Secretarias
Municipais.
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Prazo de vigéncia

1.12. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.13. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade atender a necessidade continua de servigcos de
impressado, copia e digitalizacdo de documentos pelas diversas Secretarias Municipais de Guaraciaba/MG,
garantindo suporte adequado as atividades administrativas, operacionais e de atendimento ao publico
desenvolvidas pela Administracdo Municipal.

2.2. O fluxo diario de documentos fisicos e digitais gerados pelos setores municipais demanda a
utilizacdo permanente de equipamentos multifuncionais capazes de assegurar eficiéncia, agilidade e
continuidade na execucdo dos servicos publicos. As atividades desempenhadas pelas Secretarias
Municipais envolvem emissdo de relatdrios, processos administrativos, documentos fiscais, materiais
pedagdgicos, prontudrios, oficios, formuldrios, pareceres, comunicados internos e demais documentos
indispensaveis ao regular funcionamento da maquina publica.

2.3. A interrupcdo ou deficiéncia dos servicos de impressdo comprometeria diretamente o
desempenho das atividades administrativas, podendo ocasionar atrasos em atendimentos, prejuizos a
tramitacdo de processos internos e impactos negativos na prestacdo dos servicos publicos essenciais
oferecidos a populacao.

2.4, A contratacdo por meio de locacdo de impressoras multifuncionais, incluindo manutencdo
preventiva e corretiva, assisténcia técnica e fornecimento de suprimentos, exceto papel, mostra-se
tecnicamente e economicamente mais vantajosa em comparagao a aquisicdo definitiva dos
equipamentos. O modelo adotado permite a Administracdo evitar custos elevados com aquisicdo,
depreciacdo, obsolescéncia tecnoldgica, armazenamento de pegas, manutencao especializada e
reposicao de equipamentos.

2.5. Ressalta-se que o Municipio ja adota, desde o exercicio de 2023, solugcdo baseada na locacdo de
equipamentos de impressdo, atualmente executada por meio do Contrato Administrativo n2 001/2024,
originado do Processo Licitatério n2 036/2023 — Pregéo Eletrdnico n2 015/2023, cuja execugdo apresentou
resultados satisfatdrios quanto a economicidade, continuidade operacional, redugao de custos indiretos
e melhoria na gestdo dos servigos de impressdo utilizados pelas Secretarias Municipais.

2.6. Além disso, a contratacdo pretendida possibilita maior previsibilidade orgamentaria e financeira,
centralizacdo da gestdo dos equipamentos, suporte técnico continuo, atualizacdo tecnoldgica e reducdo
do tempo de indisponibilidade dos equipamentos, contribuindo para maior eficiéncia administrativa e
melhoria das condicdes de trabalho dos servidores municipais.

2.7. A presente contratacdo fundamenta-se nos principios do planejamento, eficiéncia,
economicidade e continuidade do servigo publico previstos na Lei Federal n? 14.133/2021, sendo
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necessaria e indispensdvel para assegurar a manutencdo regular das atividades administrativas e o
adequado funcionamento dos servicos publicos prestados pelo Municipio de Guaraciaba/MG.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucdo consiste na contratacao de empresa especializada para prestacao de servicos de locagdo
de impressoras multifuncionais, incluindo instalacao, configuracao, manutencao preventiva e corretiva,
suporte técnico, reposicdo de pecas e fornecimento de suprimentos necessarios ao pleno funcionamento
dos equipamentos, exceto papel, destinados ao atendimento das demandas das diversas Secretarias
Municipais de Guaraciaba/MG.

3.2. A contratacdo contempla a disponibilizacdo de equipamentos multifuncionais monocromaticos e
coloridos, em formatos A4 e A3, compativeis com as necessidades operacionais da Administracdo
Municipal, aptos a realizacdo de impressodes, copias e digitalizacdes de documentos com qualidade,
desempenho e disponibilidade adequados a rotina administrativa dos setores publicos.

3.3. Considerando o ciclo de vida do objeto, a solucdo abrange todas as etapas necessdrias ao
adequado funcionamento dos equipamentos durante a vigéncia contratual, compreendendo:

e disponibilizacdo e instalacdo dos equipamentos nos locais definidos pela Administragao;

e instalacdo fisica, configuracdo logica e integracdo dos equipamentos a rede da Administracao
Municipal, incluindo parametrizacdo de impressao em rede, digitalizacdo para e-mail, pasta e
rede, instalacdo de drivers e realizacdo de testes operacionais necessdrios ao pleno
funcionamento dos equipamentos;

e operacao continua dos servicos de impressao, cépia e digitalizacao;

e manutencdo preventiva periddica;

e manutencdo corretiva mediante atendimento técnico especializado;

e substituicdao de pegas, componentes e suprimentos;

e substituicdo temporaria ou definitiva de equipamentos defeituosos, quando necessario;

e monitoramento operacional e controle de utilizagao;

e retirada dos equipamentos ao término da contratagdo.

3.4, A adoc¢do do modelo de locagdo permite que a Administracdo transfira a contratada a
responsabilidade pela gestdo técnica dos equipamentos durante todo o ciclo de vida da solugao,
reduzindo custos relacionados a aquisicdo, depreciagdo, obsolescéncia tecnoldgica, manutengdo
especializada e descarte de equipamentos.

3.5. Além disso, o modelo contratado favorece atualizagao tecnoldgica continua do parque de
impressao, maior padronizagao dos equipamentos utilizados pelos setores municipais, redu¢do do tempo
de indisponibilidade operacional e maior eficiéncia no gerenciamento dos servicos de impressao.

3.6. O pagamento da contratagdo ocorrerd exclusivamente com base na quantidade efetivamente
realizada de paginas impressas, aferida mediante leitura dos contadores dos equipamentos ou sistema de
monitoramento/bilhetagem disponibilizado pela contratada.

3.7. N3o havera cobranga pela utilizagdo das fungdes de digitalizagdo/scanner, tampouco incidéncia
de franquia minima, taxa fixa mensal, valor minimo de utiliza¢dao ou quaisquer cobrangas adicionais ndo
previstas contratualmente.
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3.8. Nos casos de impressdao frente e verso (duplex), cada face impressa sera contabilizada
individualmente como uma pagina impressa.

3.9. Ao final da vigéncia contratual, a contratada serd responsdvel pela retirada dos equipamentos
disponibilizados, observadas as condi¢es estabelecidas contratualmente, garantindo adequada transi¢do
operacional caso haja futura substituicdo de fornecedor, sem prejuizo a continuidade dos servicos
administrativos do Municipio.

3.10. A solucdo proposta também considera aspectos relacionados a sustentabilidade e racionalizagao
de recursos, mediante utilizacdo de equipamentos mais eficientes, reducao de desperdicios, manutencao
adequada dos dispositivos e destinacdo ambientalmente correta dos suprimentos e componentes
substituidos durante a execuc¢do contratual.

3.11. Dessa forma, a solucdo mostra-se adequada para garantir continuidade, eficiéncia,
economicidade e modernizagdo dos servigos de impressdo, copia e digitalizacdo utilizados pelas
Secretarias Municipais, atendendo satisfatoriamente as necessidades administrativas do Municipio de
Guaraciaba/MG ao longo de todo o ciclo de vida do objeto contratado.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. A futura contratacdo deverd observar, sempre que aplicdvel, critérios e praticas de
sustentabilidade ambiental, em conformidade com os principios da economicidade, eficiéncia e
desenvolvimento nacional sustentavel previstos na Lei Federal n2 14.133/2021.

4.2, Os equipamentos disponibilizados deverdo possuir caracteristicas que favoregam a racionalizagdo
do consumo de energia elétrica e dos insumos utilizados nos servicos de impressao, cdpia e digitalizacao,
priorizando tecnologias mais eficientes e compativeis com boas praticas de sustentabilidade ambiental.

4.3. A solucdo deverd contemplar, sempre que possivel, funcionalidades que contribuam para redugdo
do consumo de papel, tais como impressao frente e verso automatica (duplex), digitalizacdo eletronica de
documentos e gerenciamento de impressao em rede, incentivando a utilizagdo racional dos recursos
publicos.

4.4, A contratada sera responsavel pelo fornecimento, recolhimento e destinacdo ambientalmente
adequada dos toners, cartuchos, cilindros, pegas substituidas e demais residuos gerados durante a
execu¢do contratual, observando a legislacdo ambiental vigente, especialmente no que se refere a
logistica reversa e descarte de residuos eletroeletrénicos.

4.5. A contratada deverda manter estoque suficiente de insumos e pec¢as de reposicdo, realizando
substituicdo e reabastecimento imediato sempre que identificado baixo nivel de suprimento ou
necessidade decorrente de manutencao preventiva ou corretiva, sem custos adicionais para a
Administragado.

4.6. Os equipamentos fornecidos deverdo estar em adequado estado de conservacdo e
funcionamento, contribuindo para maior vida util dos dispositivos e reducdo da gera¢do desnecessaria de
residuos eletronicos.
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4.7. Sempre que solicitado, a contratada devera orientar os servidores municipais quanto a correta
utilizagdo dos equipamentos e funcionalidades disponiveis, visando assegurar o uso adequado,
racionalizacdo de impressées e preservagdo dos equipamentos.

4.8. A contratada deverd disponibilizar sistema de monitoramento, bilhetagem ou ferramenta
equivalente que permita acompanhamento do volume de impressées e cdpias realizadas por
equipamento, possibilitando controle, gestdo, auditoria e emissdo de relatdrios gerenciais pela
Administracado.

4.9. A Administragao podera adotar medidas internas de conscientizagao dos usuarios quanto ao uso
racional dos equipamentos e a redugao de impressdes desnecessdrias, visando minimizar desperdicios e
otimizar a utilizacdo dos recursos disponiveis.

4.10. Dessa forma, a contratacdo busca compatibilizar a eficiéncia operacional dos servicos com
praticas de sustentabilidade ambiental, promovendo uso racional de insumos, reducdo de impactos
ambientais e adequada destinacdo dos residuos gerados durante a execucdo contratual.

Indicagao de marcas ou modelos

4.11. As marcas eventualmente mencionadas nos descritivos técnicos constantes deste Termo de
Referéncia possuem carater meramente referencial, sendo utilizadas exclusivamente como parametro de
qualidade, desempenho, compatibilidade técnica e funcionalidade minima esperada pela Administragao.

4.12. Serd permitida a oferta de equipamentos equivalentes, similares ou superiores, desde que
comprovadamente atendam integralmente as especificacdes técnicas, requisitos operacionais e padroes
minimos de desempenho exigidos para a execucdo do objeto.

4.13. A utilizacdo de marcas de referéncia ndo tem por finalidade restringir a competitividade do
certame, mas sim auxiliar na definicao objetiva das caracteristicas técnicas necessarias ao adequado
atendimento das demandas da Administragao Municipal, em conformidade com o art. 41, inciso |, alinea
“d”, da Lei Federal n? 14.133/2021.

4.14. A licitante que ofertar equipamento diverso da marca eventualmente referenciada devera
comprovar, por meio de catdlogo técnico, ficha técnica, prospecto ou documentag¢do equivalente, a
compatibilidade e equivaléncia funcional do equipamento ofertado em relacdo as especificacGes exigidas
no Termo de Referéncia.

4.15. Nao serdao aceitos equipamentos que apresentem desempenho inferior, incompatibilidade
técnica ou auséncia de funcionalidades consideradas essenciais para a adequada execuc¢do dos servicos
de impressdo, copia e digitalizagdo destinados as Secretarias Municipais de Guaraciaba/MG.

Da vedagdo de utilizagdo de marca/produto na execugio do servigo

4.16. E vedada, na execucdo contratual, a substituicio dos equipamentos, pecas, componentes ou
suprimentos ofertados por produtos de qualidade inferior ou incompativeis com as especificages
técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

4.17. A contratada devera utilizar equipamentos e insumos que atendam integralmente aos requisitos
minimos de desempenho, qualidade, compatibilidade e funcionalidade definidos pela Administragao,
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sendo vedada a utilizagdo de produtos recondicionados, inadequados, danificados ou que comprometam
a qualidade dos servigos prestados.

4.18. Nao serd admitida a utilizacdo de suprimentos paralelos, remanufaturados ou similares que
possam ocasionar prejuizos ao funcionamento dos equipamentos, reducdo da qualidade das impressdes
ou aumento da frequéncia de falhas operacionais, salvo quando houver expressa comprovacao de
compatibilidade técnica e autorizagdo da fiscalizacdo contratual.

4.19. A eventual substituicdo de modelos, marcas ou componentes durante a execucdo contratual
somente podera ocorrer mediante prévia autorizacdo da Administracdo, desde que mantidas ou
superadas as caracteristicas técnicas, padrées de qualidade e desempenho originalmente contratados.

4.20. A fiscalizacdo contratual podera, a qualquer tempo, solicitar comprovacdo da procedéncia,
especificacdo técnica e compatibilidade dos equipamentos e suprimentos utilizados na execuc¢dao dos
servicos, podendo rejeitar materiais ou equipamentos que ndo atendam as exigéncias estabelecidas no
Termo de Referéncia.

Subcontratagao
4.21. Nao sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
Garantia da contratagao

4.22. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n2
14.133/2021, por se tratar de objeto de baixo risco quanto a inadimpléncia contratual, sendo suficiente,
para a Administracao, a responsabilizacdo direta da contratada. A exigéncia de garantia, neste caso, ndo
se revela necessaria nem vantajosa, evitando 6nus desproporcionais e assegurando a economicidade da
contratagao.

Vistoria

4.23. Nao ha necessidade de realiza¢gdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.
5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condigdes de execugao

Dinamica e Condigdes de Execugao dos Servicos:

5.1. A execucdo do objeto compreendera a prestacdo de servicos de locacdo de impressoras
multifuncionais, incluindo instalagdo, configuragdo, manutengao preventiva e corretiva, assisténcia
técnica e fornecimento de todos os suprimentos necessarios ao pleno funcionamento dos equipamentos,
exceto papel, destinados ao atendimento das demandas das Secretarias Municipais de Guaraciaba/MG.
Os equipamentos deverdao ser entregues, instalados e configurados nos locais indicados pela
Administracdo Municipal, em perfeitas condi¢des de funcionamento, aptos a utilizacdo imediata pelos
setores requisitantes.

5.2. A contratada sera responsavel por toda a logistica necessdria a execugdo contratual, incluindo
transporte, instalacdo, configuracdo em rede, testes operacionais, substituicio de equipamentos,
fornecimento de pecas, suprimentos e suporte técnico especializado, sem custos adicionais para a
Administragado.
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5.3. Os servicos deverdao ser executados de forma continua durante toda a vigéncia contratual,
garantindo disponibilidade permanente dos equipamentos e adequada continuidade das atividades
administrativas desenvolvidas pelas Secretarias Municipais.

5.4, A contratada devera realizar manuteng¢des preventivas periddicas e manutengbes corretivas
sempre que necessario, visando assegurar o adequado funcionamento dos equipamentos e minimizar
paralisagcOes operacionais.

5.5. Os chamados técnicos poderao ser realizados pelos servidores designados pela Administracao,
mediante canais de atendimento disponibilizados pela contratada, devendo os atendimentos observar os
prazos maximos definidos no Termo de Referéncia.

5.6. Na hipdtese de defeito que impossibilite o funcionamento regular do equipamento, a contratada
deverd providenciar o reparo imediato ou, quando necessario, a substituicdo temporaria ou definitiva do
equipamento por outro equivalente ou superior, de forma a evitar descontinuidade dos servigos.

5.7. Os suprimentos necessarios ao funcionamento dos equipamentos, tais como toners, cilindros,
fusores, kits de manutencao e demais componentes, deverao ser fornecidos pela contratada conforme
demanda de utilizagdo, permanecendo sob responsabilidade da Administracdo apenas o fornecimento de

papel.

5.8. A contratada deverd assegurar compatibilidade dos equipamentos com a infraestrutura
tecnoldgica do Municipio, incluindo integracao a rede interna, conectividade e funcionamento adequado
junto aos sistemas operacionais utilizados pela Administracdo Municipal.

5.9. A execucdo contratual serda acompanhada e fiscalizada por servidor(es) formalmente
designado(s) pela Administracdo, competindo a fiscalizagdo verificar o cumprimento das obriga¢oes
contratuais, qualidade dos servigos prestados, regularidade dos atendimentos técnicos e funcionamento
adequado dos equipamentos disponibilizados.

5.10. Ao término da vigéncia contratual, a contratada sera responsavel pela retirada dos equipamentos
disponibilizados, observando cronograma previamente alinhado com a Administra¢do, de modo a evitar
interrupgdo dos servigos administrativos e assegurar adequada transi¢do operacional, especialmente na
hipdtese de contratacdo de novo fornecedor.

Informagodes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.11. Para elaboragdo da proposta comercial, a licitante devera considerar todas as condigdes
necessarias a plena execucdo dos servicos de locacdo de impressoras multifuncionais, incluindo
fornecimento dos equipamentos, instalagdo, configuragdo, manutencao preventiva e corretiva,
assisténcia técnica, substituicdo de pegas e fornecimento de todos os suprimentos necessarios ao
funcionamento dos equipamentos, exceto papel.

5.12. Na formula¢do da proposta, deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos
necessarios a execugdo contratual, incluindo transporte, instalagdo, configuracdo, manutenc¢do, mao de
obra técnica, deslocamentos, tributos, encargos sociais e trabalhistas, seguros, substituicdo de
equipamentos, fornecimento de suprimentos, pegas, componentes e quaisquer outras despesas
incidentes sobre a execuc¢do do objeto.
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5.13. Os equipamentos deverdo possuir compatibilidade com a infraestrutura tecnoldgica existente no
Municipio, incluindo conectividade em rede e funcionamento adequado junto aos sistemas operacionais
utilizados pela Administracdo Municipal.

5.14. A contratada devera considerar, ainda, a necessidade de atendimento técnico continuo durante
toda a vigéncia contratual, observando os prazos mdaximos para manutencdo, substituicio de
equipamentos e solucdo de falhas operacionais previstos no Termo de Referéncia.

5.15. Osequipamentos poderdo ser instalados em diferentes unidades administrativas do Municipio de
Guaraciaba/MG, conforme necessidade das Secretarias Municipais, abrangendo setores administrativos
localizados na zona urbana.

5.16. Caso a empresa atualmente responsavel pela execugdo dos servigcos ndo seja vencedora do novo
certame, a futura contratada devera considerar em sua proposta os custos relacionados a instalacdo dos
novos equipamentos e a transicdo operacional necessaria para assegurar continuidade dos servicos
administrativos.

5.17. A proposta deverd contemplar equipamentos em perfeito estado de funcionamento, compativeis
com os volumes estimados de utilizacdo e com desempenho adequado para atendimento das demandas
administrativas da Administragdo Municipal.

Especificagdo da garantia do servico

5.18. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.19. Ao término da vigéncia contratual, a contratada devera realizar a retirada dos equipamentos
disponibilizados, observando cronograma previamente alinhado com a Administragdo Municipal, de
forma a evitar prejuizos a continuidade dos servigos administrativos.

5.20. Na hipdtese de nova contratacdo para o mesmo objeto, a transicdo entre as empresas devera
ocorrer de maneira planejada, garantindo que os equipamentos atualmente utilizados permanegam em
funcionamento até a instalagao e operacionalizagao dos novos equipamentos pela futura contratada.

5.21. A contratada serd responsavel pelos custos de desinstalacdo, retirada e transporte dos
equipamentos de sua propriedade, bem como pela exclusdo segura de eventuais dados armazenados nos
dispositivos, quando aplicavel.

5.22. O encerramento contratual ficara condicionado a verificacdo, pela Administragcdo, do
cumprimento integral das obrigacdes assumidas e da retirada completa dos equipamentos
disponibilizados durante a execugdo do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e
as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execuc¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o drgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O drgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao,
que conterd informacGes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A contratada deverd designar formalmente um preposto, antes do inicio da execucdao dos
servigos, responsavel pela interlocucdo permanente com a Administracao.

6.7. A Administracdo podera, de forma fundamentada, recusar a indicacdo ou determinar a
substituicdo do preposto designado, caso verificada inadequacdo ao desempenho das atribuicdes,
devendo a contratada proceder a substituicdo imediata, sem prejuizo da regular execugdo do contrato.

Rotinas de Fiscalizagdo

6.8. A execucdao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos servidores abaixo
relacionados, ou pelos respectivos substitutos.

Nome do Servidor Secretaria Municipal E-mail
Andreia de Oliveira Estanislau Administra¢do e Planejamento administracao@guaraciaba.mg.gov.br
Diego da Silva Oliveira Gabinete frotas@guaraciaba.mg.gov.br
Thalita Duarte Assis Fazenda tributacao@guaraciaba.mg.gov.br
Enali Silva Oliveira Educagdo educacao@guaraciaba.mg.gov.br
Lidia Nara Estevam Cultura, Esporte, Lazer e Turismo secretariaesportes0@gmail.com
Regina Aparecida Soares Saude saude@guaraciaba.mg.gov.br
Cristina Silvana Lucio Assisténcia Social social@guaraciaba.mg.gov.br

. . o Desenvolvimento, Meio Ambiente e X i .
Thamires de Freitas Oliveira Silva . meioambiente@guaraciaba.mg.gov.br
Produgdo Rural

Julio Cézar Ferreira Carneiro Infraestrutura e Transportes transporte@guaraciaba.mg.gov.br
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Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdio do que for necessadrio para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagcBes para a corre¢ao da execugdo do contrato, determinando prazo para a correc¢ao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.17. Afiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.18. Cabe ao gestor do contrato:

6.18.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdao do contrato contendo
todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteragGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracao.
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6.18.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execucado do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

6.18.3 acompanhar a manutencgdo das condi¢es de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.18.4 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.18.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins
de aplicacdo de sancgGes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.18.6 elaborar relatério final com informacées sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado
a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.18.7 enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.1. A medicao dos servigos sera realizada mensalmente, mediante apura¢dao da quantidade de
impressBes/cdpias efetivamente realizadas em cada equipamento disponibilizado pela contratada.

7.2. Para fins de medicao, ao final de cada més sera realizada a coleta dos relatérios de utilizagdo
diretamente nos equipamentos ou por sistema de gerenciamento, contendo o quantitativo de
copias/impressoes realizadas no periodo de referéncia.

7.3. Os quantitativos apurados serdo utilizados para contabilizagdo dos servigos efetivamente
executados, observados os valores unitdrios contratados e as condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

10.3.1. A medi¢do para fins de pagamento serda realizada mensalmente, mediante apuragdo da
quantidade efetivamente impressa/copiada por equipamento, conforme leitura dos contadores ou
sistema de bilhetagem, observados os valores unitarios contratados.

10.3.2. Nao haverd pagamento de franquia minima, taxa fixa mensal ou qualquer cobranga desvinculada
do efetivo consumo apurado.

7.4. A contratada devera apresentar nota fiscal/fatura contendo a identificacdo dos equipamentos,
locais de instalagdo e quantitativos registrados no periodo.

7.5. Apds a validagdo pela Fiscalizagdo Contratual, o pagamento sera processado no prazo
estabelecido na legislacdo vigente e nas normas financeiras e orgamentarias municipais, mediante
apresentacao de Nota Fiscal ou Fatura devidamente conferida, correspondente aos servigos efetivamente
executados.
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7.6. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, de forma proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a contratada:

7.6.1 deixou de executar servicos autorizados ou ndo executou dentro dos prazos estabelecidos;

7.6.2 executou os servicos em desconformidade com os padrées minimos de qualidade, respeito e
dignidade exigidos;

7.6.3 deixou de cumprir as condi¢des técnicas, operacionais ou sanitdrias previstas neste Termo de
Referéncia; ou

7.6.4 apresentou documentacdo incompleta ou incompativel com os servicos efetivamente prestados.
Recebimento

7.7. Os servicos serao recebidos no prazo de 05 (cinco) dias uteis, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante atesto da Fiscal do Contrato no Relatério de Atividades Executadas, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.8. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.9. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.10. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.11. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.12. Para efeito de recebimento provisério, serd considerado, para fins de faturamento, o periodo
mensal correspondente a apresentacao e validagao do Relatério de Atividades Executadas, devidamente
atestado pela Fiscal do Contrato.

7.13. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.13.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagGes da execugdo do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatério, que poderd resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.14. Seraconsiderado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.15. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisério.
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7.16. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.17. O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.18. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.19. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o
registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

7.20. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.20.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.

7.20.2 Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagcdo e, caso
haja irregularidades que impe¢am a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

7.20.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.20.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacdo.

7.20.5 Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢ao dos procedimentos
de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.21. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagao
e pagamento.

7.22. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.23. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.
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Liquidagao

7.24. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, o prazo para fins de liquidacao
sera de até 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para verificacdo do cumprimento das exigéncias contratuais.

7.25. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

7.26. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

I) adatadaemissdo;

Ill) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

V) ovalor a pagar; e

V1) eventual destaque do valor de retengbes tributarias cabiveis.
7.27. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo
da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se o0 prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.28. A Nota Fiscal ou Fatura deverad ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢cdo mencionada no art.
68 da Lei n? 14.133/2021.

7.29. A Administragdo deverad realizar consulta ao SICAF para:
7.29.1 verificar a manutencgao das condi¢des de habilitagado exigidas;

7.29.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgdo
ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.30. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do Contratante.

7.31. N3o havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.32. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.
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7.33. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.34. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior.

7.35. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo de correcdo
monetaria.

Forma de pagamento

7.36. 0O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.37. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

7.38. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.38.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.39. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresenta¢dao de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Antecipacao de pagamento

7.40. Nido sera permitida a antecipacdo de pagamento, ainda que parcial, sendo o adimplemento
condicionado ao efetivo cumprimento das obrigagdes contratuais, nos termos e prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia e demais documentos que integram o processo de contratagao.

Reajuste

7.41. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do or¢camento estimado, em 03 /06 /2026.

7.42. Apbds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA - indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo, exclusivamente para as obriga¢Bes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

7.43. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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7.44. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado) o indice definitivo.

7.45. Nas aferi¢Oes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.46. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo
em vigor.

7.47. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.48. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.49. As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.49.1 A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebracdo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

7.49.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicbes de habilitagcdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.49.3 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excec¢Oes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for
o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo.

7.49.4 A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.50. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
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c) der causa ainexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sanc¢des:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre
gue ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2 . Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nado se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;
8.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

8.2.4.2. O atraso superior a 30(trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp6e o inciso
| do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatdria, para as infragdes descritas nas alineas “a” a “h” do subitem 12.1, de 5%
(cinco por cento) do valor do contrato.

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
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da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificaces serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa
no sistema.

8.10. Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no sistema serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das comunicagées
a eles comprovadamente enviadas.

8.11. Na aplicagdo das sanc¢Ges serdo considerados:

8.11.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.11.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.11.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.11.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.11.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.12. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.13. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas
a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.14. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo
da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.14.1. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.15. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.16. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacGes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
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outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo érgdo ora Contratante, na forma
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog3o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL.

Regime de Execugao

9.2. A execucdo do objeto ocorrerd sob o regime de empreitada por preco unitario, considerando que
a remunerag¢do da contratada estara vinculada aos quantitativos efetivamente executados durante a
vigéncia contratual, especialmente em relacdo ao volume de impresses/cépias realizadas nos
equipamentos disponibilizados.

9.3. Os servicos serdo prestados de forma continua, conforme demanda das Secretarias Municipais de
Guaraciaba/MG, compreendendo a disponibilizacdo dos equipamentos, manutencdo preventiva e
corretiva, assisténcia técnica e fornecimento de suprimentos necessarios ao pleno funcionamento das
impressoras multifuncionais, exceto papel.

Exigéncias de habilitacao

9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.8. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autoriza¢ao de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
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Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz;

9.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢cbes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjuntan21.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.16. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentac¢do de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdao Economico-Financeira

9.19. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de sociedade simples;

9.20. Certidao Negativa de faléncia, de concordata, de recuperagdo judicial ou extrajudicial (Lei Federal
n? 11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 90 (noventa) dias,

ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certidao.

9.21. Nocaso de certidao positiva de recuperac¢ao judicial ou extrajudicial, o licitante deverd apresentar
a comprovacdo de que o respectivo plano de recuperacdo foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58,
da Lein.211.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos
os demais requisitos de habilitacao.

9.22. N3ao serd exigida a apresentacdo de balanco patrimonial e demais demonstragdes contabeis como
requisito de habilitagdo econdmico-financeira, considerando a natureza do objeto. Trata-se de servigo
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continuo de locacdao de impressoras multifuncionais, que nao envolve investimentos iniciais relevantes,
execucdo de obras ou fornecimento de bens de elevado valor unitdrio, apresentando baixo risco
econdmico para a Administracdo. Assim, mostram-se suficientes, proporcionais e adequados os demais
documentos exigidos para comprovacao da regularidade fiscal, trabalhista e da capacidade técnica e
operacional da licitante, em observancia aos principios da razoabilidade, competitividade e isonomia.

Qualificagao Técnica

9.23. Apresentar, no minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove a execucdo satisfatéria de servicos
compativeis com o objeto desta contratacdo, demonstrando experiéncia anterior na prestacao de servicos
de natureza semelhante, contendo a descricdo dos servicos executados e a declaracdo de que foram
prestados a contento.

12.23.1. O atestado devera conter, no minimo, a identificacdo da entidade emitente, da empresa
contratada, a descricdo dos servicos executados e a declaracdo de que os servicos foram prestados de
forma satisfatéria.

12.23.2. A Administra¢do podera, em diligéncia, solicitar da licitante provisoriamente vencedora documentos
complementares que comprovem a veracidade das informag¢des constantes do atestado, tais como contrato,
nota fiscal, ordem de servigo, termo de recebimento ou outros documentos equivalentes relacionados a
execucao dos servigos declarados.

9.24. A licitante devera apresentar ficha técnica, catalogo, manual do fabricante ou documento
equivalente dos equipamentos ofertados, contendo informagdes suficientes para comprovagdo do
atendimento as especificacGes técnicas minimas exigidas neste Termo de Referéncia.

DisposigGes gerais sobre habilitacao

9.25. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugdo livre.

9.26. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura
do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos
exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.27. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.28. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.
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9.29. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de ndmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento
dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de RS 176.616,00 (Cento e
setenta e seis mil, seiscentos e dezesseis reais), conforme custos unitdrios apostos na tabela contida no
item 1.1.

11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral do Municipio.

11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:

GABINETE E SECRETARIA DO PREFEITO
e 02.01.00-04.122.0011.2005.0000 -33 90 39
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

e 02.02.00-04.122.0011.2006.0000 - 33 90 39
e 02.02.00-06.122.0011.2011.0000 - 33 90 39

SECRETARIA DE FAZENDA
e 02.03.00-04.123.0011.2014.0000 — 33 90 39
SECRETARIA DE EDUCACAO
e 02.04.01-12.122.0011.2019.0000 — 33 90 39
e 02.04.02-12.361.0006.2022.0000 — 33 90 39
e 02.04.04-12.361.0006.2029.0000 — 33 90 39
e 02.04.06-12.365.0006.2018.0000 — 33 90 39
e 02.04.06-12.365.0006.2024.0000 — 33 90 39
SECRETARIA DE CULTURA
e 02.05.02-04.122.0011.2035.0000 — 33 90 39
SECRETARIA DE SAUDE
e 02.06.01-10.301.0001.2050.0000 — 33 90 39

e 02.06.01-10.301.0001.2054.0000 -33 90 39
e 02.06.01-10.301.0001.2149.0000 -33 90 39
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e 02.06.01-10.301.0011.2057.0000 - 33 90 39
e 02.06.01-10.303.0020.2115.0000 - 33 90 39
e 02.06.02-10.304.0002.2113.0000 - 33 90 39
e 02.06.02 -10.305.0002.2062.0000 - 33 90 39
e 02.06.03-10.122.0001.2046.0000 - 33 90 39

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

e 02.07.01-08.122.0011.2065.0000 - 33 90 39
e 02.07.01-08.122.0011.2066.0000 - 33 90 39
e 02.10.00-08.244.0016.2092.0000 - 33 90 39
e 02.10.00-08.244.0016.2094.0000 - 33 90 39

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E TRANSPORTE
e 02.08.00-15.122.0011.2069.0000 - 33 90 39
SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

e 02.09.01-04.122.0011.2079.0000 - 33 90 39

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Guaraciaba/MG, 03 de Junho de 2026.

Debora Fernandes de Andrade
Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento
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